Planlama Ek Ders Gorevlisi

Uygulama Ogretim Elemanlart

Kontrol Etme Ogretim Elemanlart

Kontrol Etme Ek Ders Gorevlisi
Uygulama Ek Ders Gorevlisi
Uygulama Ek Ders Gorevlisi

-Gergeklestirme Gorevlisi
Onlem Alma

-Harcama Yetkilisi

Ek Ders gorevlisi ders yiikii bildirim
formlanini gnderir.

Ogretim elemanlar ek ders im formlarini
doldurup ek ders gérevlisine verir.

Ek ders gorevlisi tarafindan
hatal bilgilerin diizeltilmesi
saglanir

Ek ders yilkii form
bilgilerin dogru mu?

Dogrulugu teyit edilen ek ders yiikii formlarin bordrolara
déniistiriilerek sisteme islenir.

Ek ders yiikii bordrolara déniistiiriilerek HYS'ye yiiklenir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama yetki
onaylar

Ek ders gorevlisi ilgili yartyilda ders verecek olan dgretim
clemanlaria der yiikii bildirim formlarini e-posta yoluyla
gonderir.

Ogretim elemanlar Ek Ders Yiikii Bildirim Formlarini
doldurup birim amirlerine onaylattiktan sonra Ek Ders
Gorevlisine teslim ederler.

Ogretim elemanlari Ek Ders Yiikii Bildirim Formlarindaki
hatalar1 diizeltip tekrar birim amirlerine onaylattiktan sonra Ek
Ders Gorevlisine teslim ederler.

Ek ders gorevlisi ilgili ek ders yiikii formlarindaki bilgilerin
dogrulugunu teyit eder.

Ek Ders gorevlisi tarafindan
kontrol edilip dogrulanan ek ders yiikii formalar1 6deme
bordrolarina déniistiiriilerek KBS sistemine islenir.

KBS sistemine islenen ders yiikii bilgileri 6deme bordrolorana
don iriilerek HYS'ye yiiklenir.

-Gergeklestirme gorevlisi ve Harcama yetkilisi tarafindan
onaylanan bordrolarin ¢iktilar1 alinarak bir niisahasi dosyalanir
diger niishasi da Strateji Gelistirme Daire Bagkanhgina elden
teslim edilerek siireg tamamlanmig olur
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+ 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
+ 2547 sayh Yiiksekogretim kanunu
+ 2914 sayili Yiiksekogretim Personel Kanunu

HAZIRLAYAN
Mehmet Ali YILAN
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danisma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




