DERS EKLEME SiLME iS AKIS SEMASI

PUKO DONGUSU

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Onlem Alma

SORUMLU

Ogrenci

Danisman
Boliim Bagkant

Boliim Sekreterligi

Ogrenci Isleri Biirosu

iS AKISI

BASLANGICS

Ders ekleme-silme icin 6grenci
danismanina EKLE-SIL dilekgesi diizenler.

Ekle-Sil dilekgesi Danisman ve Bolim
Baskani tarafindan imzalanir.

Boliim Sekreterligine dilekge teslim edilir.

Ust yazi ile Ogrenci isleri Daire
Baskanligina gonderilir

FAALIYET/ACIKLAMA

DOKUMAN/KAYIT

Akademik Takvim belirlenen
tarihler arasinda

Ekle-Sil Dilekgesi Danigsman ve
Boliim Bagkani tarafindan
imzalanir

imzalanan form Bélim
Sekreterligine form elden teslim
edilir

Dilekge iist yaz1 Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligina gonderilir ve
stire¢ tamamlanmis olur

EKLE-SIL Dilekgesi

EBYS

EKLE-SIL Dilekgesi

Dosyalama

MEVZUAT

*2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu

*6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

*657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
*Kilis 7 Aralik Universitesi Egitim ve Ogretim Yénetmeligi

HAZIRLAYAN
Mehmet Ali YILAN
Fakiilte Sekreteri

KONTROL EDEN
Birim Kalite Komitesi Danigma Kurulu

ONAYLAYAN
Birim Kalite Komitesi




